Muzeum Karykatury
im. &ryka Lipifiskiego
00-070 Warszawa, ul. Kozia 11
tel./fax 827-88-95
Zarzadzenie nr 4 /2022
Dyrektora Muzeum Karykatury im. Eryka Lipiriskiego
z dnia 25.042022r.

w sprawie: zasad dziatalnosci stacjonarnej Muzeum Karykatury im. Eryka Lipiriskiego

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 8 Statutu Muzeum Karykatury im. Eryka Lipiriskiego zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Ustala sig zasady organizacji pracy, instrukcje postepowania oraz zasady organizacji wstepu,
zwiedzania i uczestnictwa w projektach artystycznych oraz edukacyjnych organizowanych
przez Muzeum Karykatury im. Eryka Lipifiskiego, w brzmieniu okre$lonym w zatgcznikach do
niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Uchyla sig zarzadzenie nr_é /2021 z dnia 25 czerwca 2021 r.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

§3
Zataczniki:

1. Instrukcja postepowania w Muzeum Karykatury im. Eryka Lipiriskiego w Warszawie
w podwyzszonym rezimie sanitarnym z powodu epidemii wirusa SARS-CoV-2.

2. Zasady organizacji pracy w Muzeum Karykatury im. Eryka Lipiriskiego w stanie epidemii
wirusa SARS-CoV-2.

3. Zasady organizacji wstepu, zwiedzania i uczestnictwa w projektach artystycznych oraz
edukacyjnych organizowanych przez Muzeum Karykatury im. Eryka Lipiriskiego.

/-/ awet I?oski ,

X N
Dyrektor Muzeum Karykatury im. Eryka Lipiriskiego



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Dyrektora Muzeum Karykatury im. Eryka Lipiriskiego
nr A../2022z dnia#%:02.2022 r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
W MUZEUM KARYKATURY IM. ERYKA LIPINSKIEGO W PODWYZSZONYM REZIMIE
SANITARNYM Z POWODU EPIDEMII WIRUSA SARS-CoV-2.

Kazda osoba wchodzgca na teren Muzeum powinna w wejsciu zdezynfekowa¢ rece ptynem do
dezynfekcji, zgodnie z instrukcja.

Osoby wchodzgce na teren Muzeum maja obowigzek zakrywania ust i nosa przy pomocy
maseczki.

Na terenie Muzeum umieszczono instrukcje sanitarne dotyczgce m.in. mycia i dezynfekcji rak,
zasfaniania ust i nosa, zachowywania bezpiecznego dystansu oraz Regulamin zwiedzania.
Osoby wchodzace na teren Muzeum proszone s3 o zapoznanie sie z materiatami
informacyjnymi i przestrzeganie zasad zawartych w instrukcjach i Regulaminie.

PRACOWNICY | OCHRONA MUZEUM

W  Muzeum stosuje sie Procedure przeciwdziatania zakazeniom i zapobieganiu
rozprzestrzenianiu sie¢ zakazenia wirusem SARS-CoV-2 na podstawie obowigzujacych
przepiséw prawa oraz uzupetniong niniejszg instrukcja.

Pracownicy i obstuga Muzeum w przypadku wystgpienia niepokojacych objawéw nie powinni
przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie telefonicznie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, Zze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

Zaleca sig biezgce $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostgpnych na stronach gis.gov.pl lub gov.pl/web/koronawirus, atakie obowigzujacych
przepiséw prawa.

W przypadku wystapienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsunaé¢
go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu. Jezeli bedzie to niemozliwe,
pracownik powinien oczekiwac na transport we wskazanym pomieszczeniu, w ktérym bedzie
mozna czasowo odizolowa¢ go odinnych oséb. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie
Zwiedzajacych i Gosci, powiadomi¢ wiasciwg miejscowo powiatows stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac sig $cisle do wydawanych instrukcji i poleceri.

Osoby z wyraZznymi oznakami choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci
w oddychaniu, nie powinny zosta¢ wpuszczone na teren obiektu. Powinny zostaé
poinstruowane o jak najszybszym zgtoszeniu sig do najblizszego oddziatu zakaznego celem
konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sig tam transportem wtasnym lub powiadomienie 999
albo 112.

Kazdy incydent chorobowy nalezy zgtosi¢ do Dyrektora Muzeum co umozliwi obstudze
ustalenie obszaru, w ktérym poruszata si¢ i przebywata chora osoba, przeprowadzenie
rutynowego sprzatania zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.). Zgtoszenie utatwi ustali¢ liste pracownikéw
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oraz innych 0séb (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie w czgéci/czgéciach obiektu,
w ktorych przebywat zakazony i zalecenie stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie
do oséb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

Przed rozpoczgciem pracy nalezy umy¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcja, nalezy to
robi¢ kilka razy dziennie.

Nalezy starac sig nie dotykac dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Podczas kaszlu i kichania — zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka, a nastepnie
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do kosza z pokrywa i umy¢ rece.

Nalezy zachowywa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozméwcy | wspdtpracownikow
(rekomendowane sg 2 metry).

Kazdy pracownik odpowiada za swoje stanowisko pracy i powinien przed i po zakoriczeniu dnia
pracy zdezynfekowa¢ blat biurka, klawiature, myszke, telefon iinne przedmioty, ktérych
uzywat.

Pracownicy ochrony i obstugi kasy biletowej, ze wzgledu na bezposredni kontakt z osobami
zzewnatrz, pracujag w maseczkach ochronnych i regularnie dezynfekuja rece. Zaktadanie
maseczek ochronnych obowigzuje réwniez pozostatych pracownikéw w sytuacjach
bezposredniego kontaktu ze Zwiedzajgcymi lub pozostatymi Goéémi.

Zuzyte maseczki nalezy wyrzuca¢ do wyznaczonych do tego pojemnikéw z pokrywa.

Maseczki nalezy zaktadac i zdejmowac zgodnie z instrukcja.

W przypadku noszenia rekawiczek po ich zdjeciu nalezy umyé rece woda z mydtem zgodnie
z instrukcja.

Pracownicy ochrony maja obowigzek kontrolowania, czy osoby wchodzace do Muzeum maja
zatozone maseczki i czy zdezynfekowaly rece.

W razie potrzeby pracownicy ochrony i obstugi moga poinstruowaé Zwiedzajgcych
i pozostatych Gosci o zasadach organizacyjnych i sanitarnych obowigzujacych w Muzeum.
Jezeli do Muzeum wchodza inne osoby niz Zwiedzajacy, pracownik ochrony zatrzymuje je
w holu przy szatni i telefonicznie informuje o tym pracownikéw dziatow odpowiedzialnych za
Goscia. Dotyczy to Gosci dziatéw Muzeum mieszczacych sie zaréwno przy ul. Koziej 11, jak
i przy ul. Koziej 3/5.

Do Goscia Muzeum przychodzi oczekujacy na Goscia pracownik zabezpieczony maseczka.

Nie wolno udostgpnia¢ Zwiedzajacym i Gosciom Muzeum aparatéw telefonicznych
znajdujacych sig w kasie, szatni, w sekretariacie oraz w pozostatych pomieszczeniach Muzeum.
Pracownik obstugi, rano po sprzatnigciu i zdezynfekowaniu powierzchni, poreczy schodéw,
porgczy foteli, tawek, kluczy, klamek, wigcznikéw $wiatta i toalet powinien przeprowadzic¢
wentylacje sal ekspozycyjnych i pozostatych pomieszczeh Muzeum.

Odbioru przesytek kurierskich i pocztowych moze dokona¢ pracownik ochrony lub pracownik
Muzeum w holu przy szatni. Przesytki nalezy odbieraé w maseczkach.

Klucze do budynkéw i pomieszczet Muzeum wydaje pracownik ochrony.

Obecnos$¢ w pracy poszczegolnych oséb nadzorujg bezposredni przefozeni. Wnioski o urlop
wypoczynkowy mozna zgtaszac drogg elektroniczng lub tradycyjna.

Srodki ochrony osobistej i Srodki do dezynfekcji rak oraz stanowisk pracy dla Pracownikéw na
terenie Muzeum zapewnia Pracodawca.



Zatgcznik nr 2
Do zarzadzenia Dyrektora Muzeum Karykatury
nr _4_/2022 z dnia {f’:_c_’&.?&éz

ZASADY ORGANIZACII PRACY W MUZEUM KARYKATURY IM. ERYKA LIPINSKIEGO
W STANIE EPIDEMII WIRUSA SARS-CoV-2.

Pracownicy obstugi, pracownicy kas biletowych oraz pracownik ds. technicznych pracujg
stacjonarnie.

Pozostali pracownicy Muzeum Karykatury wykonuja swoje obowiazki stacjonarnie lub zdalnie
na polecenie bezposrednich przetozonych lub Dyrektora Muzeum.

W czasie wykonywania pracy zdalnej nie ulegaja zmianie obowigzujace godziny
rozpoczecia/zakofczenia pracy, a takze przepisy i regulacje wewnatrzzaktadowe dot. przerw w
pracy.

Podczas wykonywania pracy zdalnej pracownicy s zobowigzani do przestrzegania przepiséw
o ochronie danych osobowych na mocy ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektérych
ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania przepiséw RODO, a takze dbania o bezpieczne
przetwarzanie powierzonych danych, bez dostepu do nich dla oséb nieupowaznionych,
zgodnie z wewnatrzzaktadowymi procedurami.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do stosowania sie do obowiazujacej ,Instrukc;ji
postgpowania w podwyzszonym rezimie sanitarnym z powodu epidemii wirusa SARS-CoV-2" i
innych zalecen i przepisdw sanitarnych.



Zatacznik nr 3
do zarzadzenia Dyrektora Muzeum Ka?katury im. Eryka Lipinskiego
nr .20./2022 z dnia .£5:.02.2022r.

ZASADY ORGANIZACIJI WSTEPU, ZWIEDZANIA | UCZESTNICTWA W PROJEKTACH
ARTYSTYCZNYCH ORAZ EDUKACYJNYCH ORGANIZOWANYCH PRZEZ MUZEUM
KARYKATURY IM. ERYKA LIPINSKIEGO W OKRESIE STANU EPIDEMII SARS-CoV-2

§1

Wprowadzony zostaje nastepujacy harmonogram udostgpniania Zwiedzajacym ekspozycji

Muzeum i dziatalnosci kiosku:

poniedziatek — Muzeum nieczynne,

wtorek — niedziela — Muzeum czynne w godz. 10.00-18.00.

Podstawa wstepu Zwiedzajacych do Muzeum jest wazny bilet lub zaproszenie. Bilety

wstgpu mozna kupi¢ w kasie biletowej w kiosku Muzeum. Zachecamy do pfatnosci

bezgotéwkowych w kasie biletowe;j.

Ostatni Zwiedzajacy sa wpuszczani na ekspozycje 30 minut przed zamknieciem Muzeum.

W Muzeum mozna zwiedza¢ ekspozycje indywidualnie i grupowo.

Goscie Muzeum przed wizyta proszeni sg o wczesdniejszy kontakt telefoniczny: +48 22 827

88 95 lub mailowy: info@muzeumkarykatury.pl. W trakcie wizyty Goscie zobowigzani sg

do stosowania sie do poleceri pracownikéw ochrony oraz obstugi Muzeum.

Fotografowanie i filmowanie w Muzeum nie moze zaktécaé ruchu ani przeszkadzaé

Zwiedzajacym. Zastrzega sie ponadto mozliwoé¢ zakazu fotografowania i filmowania

obiektow nienalezgcych do zbioréw Muzeum.

Dodatkowo na terenie Muzeum obowiazuja nastgpujace zakazy:

7.1. wnoszenia broni palnej,

7.2. wnoszenia niebezpiecznych i ostrych przedmiotéw,

7.3.  wprowadzania i wnoszenia zwierzat (z wyfaczeniem psa przewodnika i psa
asystenta),

7.4.  dotykania eksponatéw na ekspozycji,

7.5. jedzeniai picia,

7.6. palenia tytoniu oraz papieroséw elektronicznych,

7.7.  wstgpu osobom po spozyciu alkoholu lub ¢rodkéw odurzajgcych,

7.8.  wstgpu osobom naruszajacym ogdlnie przyjgte normy zachowania w miejscach
publicznych,

7.9. hatadliwego zachowania sie i biegania,

7.10. fotografowania i filmowania z uzyciem lamp btyskowych, dodatkowego oswietlenia,
statywdw oraz innych akcesoriéw niezbednych do profesjonalnego fotografowania
i filmowania,

7.11. fotografowania oraz filmowania elementéw systemow bezpieczenstwa.



Na terenie Muzeum nalezy stosowac sie do pozostatych zasad i poleceri organizacyjnych
wydawanych przez pracownikéw ochrony oraz obstugi Muzeum.

Szczegbétowe informacje dotyczace organizacji dziatalno$ci Muzeum dostgpne s3
na stronie internetowej www.muzeumkarykatury.pl.

§2

Wprowadzone zostajg nastepujace zasady uwzgledniajgce obowigzujgce w zwigzku ze stanem

epidemii przepisy sanitarne:

1.

10.

11.

Obowiazujg ograniczenia dotyczace liczby oséb jednoczesnie zwiedzajacych ekspozycje.
Szczegdtowe informacje rozmieszczono przy wejsciach na ekspozycje lub s przekazywane
przez osoby dozorujgce Muzeum.

Zwiedzajacy, ktérzy nie zmieszczg sie we wskazanym limicie, zostang wpuszczeni
do budynku Muzeum dopiero wéwczas, gdy zmniejszy sig liczba przebywajacych w jego
wnetrzu.

Na terenie Muzeum Zwiedzajacy i pozostali Goécie sg zobowiazani do realizowania nakazu
zakrywania ust i nosa.

Po wejsciu do budynku Muzeum Zwiedzajacy i pozostali Goscie zobowigzani sa
zdezynfekowaé rece lub rekawiczki na dtoniach przy uzyciu pltynu odkazajgcego
umieszczonego przy drzwiach wejsciowych, w sposéb zgodny z umieszczong tam
instrukcja.

W Muzeum nalezy zachowa¢ odstep co najmniej 1,5 metra od innych oséb. Nie dotyczy:
opiekunéw matoletnich dzieci do 13. roku zycia oraz os6b niepetnosprawnych
wymagajacych wsparcia opiekuna i oséb wspdlnie zamieszkujacych lub gospodarujgcych.
Dzieci do ukoriczenia 13. roku zycia maja wstep do Muzeum wytacznie pod opiekg osoby
sprawujgcej wtadzeg rodzicielska, opiekuna prawnego albo innej osoby dorostej.

Na terenie Muzeum obowijzuje zakaz gromadzenia sie.

W przypadku udostepnienia toalet zaleca sie zachowanie odstepow oraz korzystanie
z dostgpnych $rodkéw do mycia i dezynfekgji rak w sposéb zgodny z umieszczonymi tam
instrukcjami.

Zastrzega sig¢ prawo do odmowy wpuszczenia na teren Muzeum Zwiedzajacych oraz
pozostatych Gosci z objawami infekcji. O przypadkach podejrzenia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 pracownicy ochrony lub obstugi muzeum poinformujg stuzby sanitarne.
Wypetnianie wymogéw sanitarnych (np. odkazanie, czyszczenie, wentylacja pomieszczen)
moze wigzac sig z koniecznoscia czasowego wytjczenia ze zwiedzania ekspozycji lub jej
czesci.

Zastrzega sie mozliwo$é wprowadzenia dodatkowych czasowych ograniczen dotyczacych
liczby oséb przebywajacych jednoczeénie na terenie Muzeum, wynikajacych z przyczyn
konserwatorskich.

Podczas zwiedzania nalezy bezwzglednie stosowaé sig¢ do wytycznych dotyczacych
przepisow sanitarnych przekazywanych przez pracownikéw stuzb ochrony oraz obstugi
muzeum.



12. Szczegotowe informacje o wytycznych sanitarnych dostepne sg przy wejéciu do Muzeum
oraz na stronach www.muzeumkarykatury.pl. Zaleca sie biezace $ledzenie informacii
Gtéwnego Inspektora  Sanitarnego i Ministra  Zdrowia, dostepnych  na
stronach www.gis.gov.pl lub www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowiazujacych
przepisow prawa.

§3
1. Muzeum Karykatury im. Eryka Lipifiskiego jest objete bezposrednia ochrona oséb i mienia.

Zwiedzajacy sa zobowiazani do wykonywania polecer wydawanych przez pracownikéw

ochrony oraz pracownikéw obstugi Muzeum réwniez w sprawach nieobjetych niniejszymi

zasadami.
2. Teren i budynek Muzeum jest objgty catodobowym monitoringiem wizyjnym, w celach
bezpieczenstwa i ochrony oséb i mienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej ,,RODO”:

2.1. administratorem danych osobowych Zwiedzajacego jest Muzeum Karykatury
im. Eryka Lipinskiego w Warszawie (Muzeum),

2.2. dane osobowe Zwiedzajgcego przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z zapewnieniem bezpieczeristwa zwiedzajacych, a takze
innych oséb przebywajacych na terenie Muzeum,

2.3. dane osobowe Zwiedzajacego nie beda przekazywane podmiotom trzecim,

2.4. dane osobowe Zwiedzajacego beda przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 10 dni
do nadpisania,

2.5. w odniesieniu do danych osobowych Zwiedzajacego decyzje nie bedg podejmowane
W sposo6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

2.6. Zwiedzajacy posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Zwiedzajacego;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Zwiedzajacy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Zwiedzajacego
narusza przepisy RODO;

2.7. Zwiedzajgcemu nie przystuguje:

— Wwzwigzku z art. 17 ust. 3 lit d RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osobowych Zwiedzajacego
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Wejscie na teren Muzeum jest réwnoznaczne z akceptacja niniejszych zasad.



