Muzeum Karykatury

im. Eryka Lipinskiego

00-070 Warszawa, ul. Kozia 11
tel./fax 827-88-95

Zarzadzenie nr 13/2020
Dyrektora Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego
z dnia 16 listopada 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Wypozyczen Muzealiow
Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 8 Statutu Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin Wypozyczen Muzealiow Muzeum Karykatury im. Eryka
Lipinskiego z siedzibg w Warszawie, stanowigcy zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 listopada 2020 r.

Elzbieta Laskowsk:
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REGULAMIN WYPOZYCZEN MUZEALIOW
MUZEUM KARYKATYRY IM. ERYKA LIPINSKIEGO

1.  Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego (dalej: ,Muzeum”) moze dokonywac wypozyczen dziet
znajdujacych sie w zbiorach wtasnych (dalej ,dzieta”), w szczegdlnosci:

a) muzeom;

b) innym podmiotom i instytucjom prowadzacym dziatalnos¢ kulturalng. W tym przypadku
Muzeum zastrzega sobie prawo do zapoznania sie ze statusem prawnym danego
podmiotu/instytucji, organizacjg oraz sktadem i uprawnieniami zespotu kierujgcego (w tym
np. z aktualnym odpisem KRS, RIK lub innymi dokumentami).

2. Przed ztozeniem wniosku o wypozyczenie dziet ze zbior6w wtasnych Muzeum (dalej: ,,wniosek”)
Podmiot ubiegajacy sie o wypozyczenie (dalej ,Wypozyczajacy”) powinien przeprowadzi¢
kwerende zbioréw Muzeum. Zapytania nalezy kierowac na adres:
info@muzeumkarykatury.pl.

3. W celu zrealizowania wypozyczenia Wypozyczajacy powinien zwrécic sie do Muzeum
z pisemnym wnioskiem, zgodnie z terminami podanymi w pkt. 5 Regulaminu, skierowanym do
Dyrektora Muzeum, w ktérym okresli cel wypozyczenia, przedmiot wypozyczenia (autor, tytut
oraz numery inwentarzowe dziet), planowany okres wypozyczenia, a w przypadku wystawy tytut
oraz miejsce i czas jej eksponowania, a takie zamiesci informacje, czy w zwigzku
z wypozyczeniem planowana jest reprodukcja egzemplarza lub wizerunku dzieta. Wniosek
Wypozyczajgcego powinien zawiera¢ podstawowe dane instytucji wypozyczajacej,
a w szczegolnosci adres, NIP i REGON, jak rowniez dane kontaktowe oséb odpowiedzialnych za
organizacje wypozyczenia (e-mail, telefon).

4. Wniosek o wypozyczenie mozna ztozy¢ za posrednictwem poczty e-mail na adres:
info@muzeumkarykatury.pl, osobiscie w siedzibie Muzeum lub poczta na adres siedziby
Muzeum, tj. ul. Kozia 11, 00-070 Warszawa.

5. Wniosek o wypozyczenie dziet powinien by¢ skierowany do Muzeum:
a) w przypadku polskich muzedéw i instytucji kultury — minimum dwa miesigce przed
planowanym wypozyczeniers;
b) w przypadku muzedw i instytucji zagranicznych — minimum pie¢ miesiecy przed planowanym
wypozyczeniem.
Niedotrzymanie powyzszych termindw moze wigzac sie zodmowgq wypozyczenia.

6. Rozpatrzenie wniosku nastepuje nie pozniej niz w terminie 21 dni od dnia jego wplyniecia do
Muzeum. Wszelkie zmiany dotyczace rozszerzenia wniosku o dodatkowe dzieta beda miaty
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status nowego wniosku o wypozyczenie i bedg rozpatrywane oddzielnie z uwzglednieniem ww.
terminéw wymienionych w pkt. 5 Regulaminu.

Muzeum moze odméwi¢ wypozyczenia dziet. Odmowa wypozyczenia nastepuje w drodze decyzji
Dyrektora Muzeum, ktéra jest uzalezniona od szeregu czynnikdw. Muzeum moze m.in. odmowi¢
wypozyczenia, jesli nie beda spetnione wymagane warunki klimatyczne przechowywania
i ekspozycji wypozyczanych dziet oraz odpowiedniego ich zabezpieczenia w trakcie pakowania,
transportu, przechowywania i ekspozycji w miejscu proponowanej ekspozycji, z uwzglednieniem
obowigzujgcych aktéw prawnych: Rozporzqdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie warunkéw, sposobu i trybu przenoszenia muzealiéw (Dz.U.
2008 nr 91 poz. 569); Rozporzqdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezq i innym
niebezpieczeristwem grozqcym ich zniszczeniem lub utratq (Dz.U. 2014 poz. 1240) oraz
obowigzujacych zalecen konserwatora dla zbioréw Muzeum: Warunki wypozyczania i ekspozycji
zbioréw na wystawy poza siedzibe Muzeum Karykatury im. Eryka Lipiriskiego.

Muzeum nie wypozycza:

a) dziet o wartosci unikatowej;

b) dziet uwzglednionych we wtasnych planach wystawienniczych;

c) dziet, ktére nie mogq podlegac dyslokacji ze wzgleddw konserwatorskich.

Muzeum moze wypozyczac dzieta, do ktérych nie nabyto autorskich praw majatkowych zgodnie
z art. 17 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 roku, przy czym
odpowiedzialno$¢ Wypozyczajacego za ich wykorzystanie zgodnie z prawem, tzn. w inny sposob
niz w formie dozwolonego uzZytku w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, ponosi w catosci wytgcznie Wypozyczajacy.

Wypozyczajacy jest zobowigzany do umieszczania na wszystkich etykietach, podpisach,
publikacjach, materiatach promocyjnych informacji o wiascicielu dziet.

Muzeum pobiera optaty za przygotowanie dziet do wypozyczenia oraz ich wypozyczenie, przy
czym nie pobiera sie optat za wypozyczenia dziet miedzy muzeami krajowymi oraz, pod
warunkiem wzajemnosci, miedzy muzeami z siedzibg w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej oraz w panstwach cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.

Na Wypozyczajagcym spoczywa odpowiedzialno$é¢ za wszystkie koszty poniesione w zwigzku
z wypozyczeniem, w tym koszty przygotowania dziet do wypozyczenia, m.in. jedli zajdzie taka
potrzeba, koszty zabiegéw konserwatorskich, niezbednych do doprowadzenia dziet do stanu
pozwalajacego na wypozyczenie oraz okreslonych w pkt. 14 Regulaminu. Wypozyczajacy
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powinien réwniez zapoznac sie z obowigzujgcym cennikiem ustalonym przez Dyrektora Muzeum
w Zarzqdzeniu nr 3/2018 w sprawie cennika optat za niektére ustugi Swiadczone przez Muzeum
Karykatury im. Eryka Lipiriskiego, dostepnym na stronie internetowej Muzeum.

W przypadku prac na papierze Muzeum wypozycza tylko oprawione dzieta, a Wypozyczajacy jest
zobowigzany do pokrycia kosztow oprawy zgodnie z cennikiem Muzeum.

Wypozyczajgcy zobowigzuje sie na wiasny koszt i we wilasnym zakresie zapewni¢ pakowanie
i transport wypozyczanych dziel. Wypozyczajagcy powinien posiada¢ materialy, opakowania
i sprzety niezbedne do wilasciwego zabezpieczenia dziet przy wypozyczeniu. Po wczesniejszych
uzgodnieniach istnieje mozliwo$¢ za dodatkowq optatg zapewnienia przez Muzeum materiatow,
opakowarn i sprzetéw niezbednych do wiasciwego zabezpieczenia wypozyczanych dziet.

Muzeum, w zaleznosci od wypozyczanych dziet, moze zastrzec sobie prawo akceptacji firmy
transportujacej wypozyczane dzieta; firma ta winna by¢ wyspecjalizowana w pakowaniu
i transporcie dziet sztuki.

Wszystkie dzieta wypozyczane przez Muzeum muszg by¢ ubezpieczone na czas transportu
i wypozyczenia (ubezpieczenie ,,od gwozdzia do gwozdzia”) przez Wypozyczajacego. Kopie polisy
ubezpieczeniowej nalezy przekaza¢ Muzeum najpdzniej w dniu wydania dziet z magazynu
Muzeum.

Wypozyczenia moga by¢ realizowane wytgcznie w dni robocze.

Wszelkie pozostate kwestie zwigzane z wypozyczeniem, nieobjete Regulaminem Wypozyczen,
reguluje  Umowa Wypozyczenia Muzealiow Muzeum, zawierana przez Muzeum
z Wypozyczajacym kazdorazowo przy wypozyczeniu dziel. Warunkiem wypozyczenia jest
podpisana przez obie strony umowa.

Za przestrzeganie terminu zwrotu wypozyczonych dziet, okreslonego w Umowie Wypozyczenia
Muzealiéw, odpowiada Wypozyczajacy. W celu zwrotu wypozyczonych dziet Wypozyczajacy
powinien skontaktowac¢ sie z Muzeum za posrednictwem poczty e-mail na adres:
info@muzeumkarykatury.pl, najpézniej 7 dni przed planowanym terminem zwrotu dziet.

Podstawg wydania dziet z Muzeum, jak réwniez zwrotu dziet do Muzeum, jest protokét zdawczo-
odbiorczy wraz z zatgczong opinig konserwatorskg lub opisem stanu zachowania, ktéry winien
by¢ podpisany przez upowaznionego przedstawiciela Wypozyczajgcego.

Osoba trzecia odbierajgca dzieta w imieniu Wypozyczajgcego, np. pracownik muzealny lub
pracownik firmy kurierskiej, powinna okaza¢ dowdd tozsamosci oraz posiada¢ imienne
ul. Kozia 11, 00-070 Warszawa :
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upowaznienie do odbioru wypozyczanych dziet z Muzeum. Informacja o odbiorze dziet przez
osobe inng niz pracownik muzealny powinna by¢ zgtoszona przez Wypozyczajacego
z odpowiednim wyprzedzeniem — najpozniej w przeddzien wydania dziet z magazynu Muzeum.

22. Woypozyczonych dziet nie mozna przemieszczac bez zgody Dyrektora Muzeum.

W przypadku zmiany okolicznosci w miejscu przechowywania lub eksponowania, majacej wptyw
na wypozyczone dzieta, nalezy natychmiast powiadomié¢ na piémie Dyrektora Muzeum i poprosic
o zatwierdzenie takiej zmiany.

Muzeum moze odstgpi¢c od postanowieri niniejszego Regulaminu Wypozyczen jedynie
w wyjatkowych przypadkach, za zgodq Dyrektora Muzeum.

Ochrona danych osobowych

1) Administratorem danych osobowych Wypozyczajacego jest Muzeum Karykatury im. Eryka
Lipinskiego, ul. Kozia 11, 00-070 Warszawa, wpisane do rejestru instytucji kultury
m.st. Warszawy pod numerem RIK/7/2000, zwane dalej Administratorem.

2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: iod@muzeumkarykatury.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji wypozyczenia dziet, w tym prowadzenia
sprawozdawczosci merytorycznej i finansowej — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4) Dane osobowe bedq mogly by¢ przekazywane wylgcznie podmiotom upowaznionym z mocy
prawa.

5) Administrator nie przewiduje przekazywania danych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej.

6) Dane osobowe bedg przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania lub przez okres
wynikajagcy z kategorii archiwalnej dokumentow, w ktérych ujete sa dane, okreslone
w przepisach wykonawczych do ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

7) Wykonawcy przystuguje prawo do zgdania od Administratora:

— dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;

— wnoszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania;

— przenoszenia danych;

— whniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych do organu nadzorczego.

1) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konsekwencjg niepodania danych
osobowych wymaganych przez Administratora jest brak mozliwosci zawarcia i wykonania
umowy wypozyczenia.

2) Dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.
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26. Wystgpienie z wnioskiem opisanym w punkcie 3 jest rbwnoznaczne z akceptacja postanowien
niniejszego regulaminu.

Elzbieta Laskowska
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